
 

MURATLI ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SR. 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRECİ 

(EN GEÇ) 

 
 

1 

 

 

Öğrenci Kayıt 

İşlemleri 

1. Nüfus cüzdanı fotokopisi 

2.Veli bilgi formu 

 

 

30 Dakika 

 

 
2 

 

Geçici Mezuniyet 
Belgesi veya 
Tasdikname Kayıp 
Belgesi işlemleri 

1. Dilekçe 
 

2. Savaş, sel,deprem,yangın gibi nedenlerle okul kayıtları yok olmuş ise, 
öğrenim durumlarını kanıtlayan belge 

 

 
1 Saat 

 

3 

Her türlü öğrenci 
Belgesi( Ayrılma ve 
Öğrenim durum 
belgesi) 

1. Dilekçe 
 

2. Sözlü talep ile 

 

30 Dakika 

 

4 

 
Nakil Gelen Öğrenci 
İşlemleri 

 

E-Okul sisteminden nakil işlemlerinin tamamlanması 
30 Dakika 



 

 

5 

 
Nakil Giden Öğrenci 
İşlemleri 

1. Veli dilekçesi 
 

2. E-Okul sisteminden nakil işleminin gerçekleştirilmesi 

 

30 Dakika 

 
 

6 

Mezuniyet/Ayrılma 
 

Belgeleri 
Genel Liselerde 
Diploma Verilmesi 

1. Sözlü başvuru, dilekçe.Kişinin kendisi dışında bir başkası belgeyi alacak ise 
vekaletname 2.Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi halinde 
dilekçe 
 

3.Nüfus cüzdanı örneği 

 
 

1 Saat 

 

7 

 

Öğrenim Belgesi 

 

Dilekçe 

 

15 Dakika 

 

8 

 

Disiplin İşlemleri 

 

Şikâyette bulunan kişinin yazılı dilekçesi 

 

7 Gün 

 

9 

ÖSYM adına 
başvuru 
hizmetlerinin 
alınması 

 

1. Diploma aslı 
 

2. Nüfus cüzdanı aslı 

 

1 Saat 

 

10 
Her türlü dilekçe 
işlemleri 

 

Dilekçe 
15 Dakika 



 

 

11 

 
Öğrenci Sevk İşlemleri 

 

Sözlü Müracaat 

 

15 Dakika 

 

12 

 
Öğrenci Burs 
İşlemleri 

1. Öğrenci Bursluluk Müracaat Formu 
 

2. Veli Gelir Belgesi 
 

3. Nüfus Kayıt Örneği 

 

1 Saat 

 
 

13 

Personel Hizmetleri 
 

(Görev yeri belgesi, 
izin belgesi, özlük 
bilgileri, yolluklar) 

 
 

Konuyla ilgili dilekçe 

 
 

1 Saat 

 
 

 
14 

 

 
Pansiyon başvuru ve 
kayıt yenileme 
hizmetlerinin 
alınması 

1.Aile gelir durum belgesi 

2.Sağlık raporu 

3.Nüfus cüzdanı fotokopisi 

4.Nüfus kayıt örneği 

5.Fotoğraf 

 
 

 
1 gün 

15 
Pansiyon izin 
dilekçesi 

Veli izin dilekçesi 15 dakika 

 

15 

 
Öğrenim belgesi ve 
transkript verilmesi 

 

Dilekçe 

 

2 Saat 



 

 
16 

Kayıt Kabul 
Yabancı Uyruklu 
Öğrenci 

1- Denklik Belgesi 
2- Öğrencinin Türkiye'de Öğrenim Görebileceğine Dair Emniyet Genel 
Müdürlüğünden Alınacak En Az Bir Yıllık Oturum Belgesi 

30 DAK İKA 

 

17 
İl Öğrenci Disiplin 
Kurulu Kararı İtiraz 

Dilekçe 1 SAAT 

 

18 
İlçe Öğrenci Disiplin 
Kurulu Kararı İtiraz 

Dilekçe 1 SAAT 

 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen 
hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat 
yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
 
 
 

İlk Müracaat Yeri:  Müdür Odası İkinci Müracaat Yeri: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim :  Emre ASLANTAŞ 
 

  

Unvan : Müdür 
 

 

Adres : Muratlı Anadolu Lisesi 
 

Muratlı İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

Tel/Faks : (0282) 361 30 07 / (0282) 361 5665 
 

(0282) 361 22 22 / (0282) 361 26 38 

E-Mail : 326616@meb.k12.tr 

                              muratliaadolu1996@gmail.com  

 
muratli59@meb.gov.tr 
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